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LEI COMPLEMENTAR N° 07 /2002

€RIA O CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO DE AUXILIAR DE DEPARTAMENTQ
NO MUNICIPIO DE CLARO DOS POGOES/MG, O NUMERO DE VAGAS, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS, nos termos dos arts. 58, |, e 79, inc. IV da Lei Organica
Municipal.

A Camara Municipal de Claro dos Pocbes — MG, através de seus Vereadores,
APROVOU, e eu, Prefeito Municipal SANCIONO a sequinte Lei.

Art. 1° - Fica criado no Municipio de Claro dos Pogées/MG o cargo de provimento
efetivo de AUXILIAR DE DEPARTAMENTO, que tem as seguintes atribuicées:

a)- auxiliar os chefes de departamentos nas suas atividades;
b)- receber, distribuir, controlar o andamento € arquivar os papéis do Departamento a
que estiver vinculado:
C)- proceder a digitagdo de trabalhos a pedido do Chefe do Executivo e/ou dos Chefes
de Departamentos:
d)- postar e expedir a correspondéncia do Departamento a que estiver vinculado;

‘ €)- prestar, registrar, publicar e expedir os atos do chefe de Departamento a que
estiver vinculado;
f)- assessorar o Chefe de Departamento a que estiver vinculado no que lhe for
solicitado;
g)- submeter-se ao auxilio de chefe de quaisquer Departamento, por ordem do Chefe
do Executivo Municipal.

Paragrafo Unico - Estas atribuicées nao excluem outras a que porventura venha ser
submetido por conveniéncia e necessidade da Administragao.

Art. 2° - Ficam criadas 10 vagas para o Cargo de Auxiliar de Departamento.
Art.3°- A remuneragao do cargo sera de R$ 400,00 (quatrocentos reais).
Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 5° - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipgl de_ Claro dos Pogdes/MG, 01 de abril de 2002.
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