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LEIN° 371 /2011

DISPOE  SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO DE NUMERARIO AOS
ORGAOS ~ DA  ADMINISTRAGAO DO
MUNICIPIO  E  CONTEM  OUTRAS
PROVIDENCIAS, EM CONFORMIDADE COM A
LEI ORGANICA MUNICIPAL E COM OS
ARTIGOS 65,68 E 69 DA LE|I FEDERAL N°
4.320/ 64.

O Povo do Municipio de Claro dos Pocdes —
MG, por seus representantes na Camara Municipal, aprovou e eu, Prefeita
Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
Das disposicdes preliminares

Art.1° - Fica excepcionalmente instituida, na
Prefeitura Municipal de Claro dos Pogdes, a forma de pagamento de despesas
pelo regime de adiantamento que reger-se-a segundo as normas legais
vigentes que disciplinam a matéria.

Art.2° - Entende-se por adiantamento o]
numerario colocado a disposigao de um 6rgéo da administragao, a fim de lhe
dar condigdes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao
possam aguardar o procedimento de rotina administrativa.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados
através do Regime de Adiantamento ora instituido restringir-se-ao0 aos casos
previstos nesta Lei e sempre em carater de excecao.

Art. 4° - O adiantamento mensal para cada
6rgéo nao podera ultrapassar a 10 % (dez por cento) do duodécimo da dotagao
correspondente.

Art. 5° - Poderao ser realizados sob o Regime
de Adiantamento os pagamentos decorrentes das seguintes espécies
despesas:

| — despesas com material de consumo;

Il - despesas com servigos de terceiros;

lll — despesa extraordinaria e urgente, cuja
realizagdo nao permita delongas;

IV - despesas miudas e de pronto pagamento. >\)(
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Art. 6° - Considera-se despesa miida e de

pronto pagamento, para efeitos desta Lei, as que se realizam com:
- I — selos postais, telegramas, material de

limpeza e higiene, café, lanche:

Il — artigos de escritério, desenho, impressos,
papelaria e informatica em quantidade restrita para consumo imediato ou a
curto prazo;

Il - aquisigao avulsa de livros, jornais, revistas e
outras publicagées;

IV — artigos farmacéuticos ou de laboratério,
médico e odontologico em quantidade restrita para consumo imediato ou a

curto prazo;

V - servicos de encadernagbes avulsas,
pequenos carretos, pequenos consertos;

VI - pequenos servicos de reparo e
manutengao;

VIl - outra despesa qualquer de pequeno vulto e
de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

CAPITULO Il

Das Requisicbes e Aplicagio do
Adiantamento

Art. 7° - As requisigdes de adiantamento serzo
feitas pelo responsavel do 6rgao solicitante.

Paragrafo Unico — Do pedido de adiantamento
constarao necessariamente as seguintes informagées:

| — dispositivo legal em que se baseia:

I — nome completo, cargo e matricula do
servidor responsavel pelo adiantamento;

Il — meses de competéncia do adiantamento
solicitado;

IV — prazo de aplicagdo, dentro do exercicio
vigente, e até a data limite do dia 20 (vinte) do més de dezembro do ano em
curso;

V - dotagéo orgamentaria a ser utilizada.

Art. 8° - A cada pagamento efetuado o
responsavel exigira o correspondente comprovante: nota fiscal, cupom fiscal,
nota simplificada, recibo ou outro documento valido ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais.

Art. 9° - Os documentos a que se refere o artigo =
anterior serdo sempre emitidos em nome da Prefeitura Municipal de Claro dos\X

Pocgdes.
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Paragrafo Primeiro — Os comprovantes de
despesas nao poderdo conter rasuras, emendas, borrées e valor ilegivel, nao
sendo admitidas, segundas vias ou outras vias, fotocépias ou qualquer outra
espécie de reprodugao.

Paragrafo Segundo - Em todos os
comprovantes de despesas constara a declaragéo de recebimento do material
ou da prestagao de servigo.

Paragrafo Terceiro — A despesa que vier a ser
realizada pelo regime de adiantamento ndo podera ultrapassar o valor do
salario minimo vigente.

CAPITULO llI
Da Prestagao de Contas

Art. 10 — O responsavel pela realizagéo de
despesas com utilizagdo do adiantamento devera prestar contas das mesmas
no prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo estabelecido para
aplicagao dos referidos recursos. j

Paragrafo Unico — A cada adiantamento
correspondera uma prestagéo de contas.

Art. 11 — A prestagéo de contas far-se-a perante
o Orgao de Contabilidade do Municipio, que verificara sua corregao e tomara
as providéncias cabiveis.

Art. 12 — No primeiro dia atil imediato ao
vencimento do prazo para prestagao de contas, sem que o responsavel a tenha
apresentado, o Orgdo de Contabilidade oficiara diretamente ao mesmo,
concedendo-lhe prazo final e improrrogavel de 03 (trés) dias para faze-lo.

Art. 13 — Nao sendo cumprida a obrigagdo da
prestagdo ou sua corre¢ao no prazo estabelecido, o Orgao de Contabilidade
solicitara, no dia util imediato, o processo ao Orgao de Controle Interno para
abertura de sindicancia nos termos da legislagéo vigente.

CAPITULO IV

Das Disposicoes Finais

Art. 14 — A presente Lei sera regulamentada por
Decreto da Prefeita Municipal a ser expedido no prazo maximo de 30 (trinta)
dias a contar da data de sua publicagéo.

Art. 15 — Os casos omissos serdo disciplinados
pelo Chefe do departamento Municipal de Finangas.

Art. 16 — Revogadas as disposigoes em
contrario, esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.
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Prefeitura Municipal de Claro dos Pogées — MG,

04 de outubro de 2011.

Maria das Dores &mim Duarte
Prefeita Municipal de Claro dos Pocoes

\p i
Luciano Marcelino Duarte

Procurador Juridico Municipal
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