CAMARA MUNICIPAL DE CLARO DOS POCOES -MG
CNPJ: 66.450.974/0001-85
Rua Vereador Geraldo Mangabeira, 65 Centro.
E-mail: administrativo-legislativo@clarodospocoes.mg.gov.br

Aviso de

CONTRATACAO
DIRETA

Dispensa Presencial n® 11/2025.
Processo n® 11/2025.

CONTRATANTE: Camara Municipal de Claro dos

Pogdes/Mg.

OBJETO: Contratagdo de empresa/profissional para
prestagcdo de servigos de apoio administrativo,
compreendendo a organizagdo, digitalizacdo e gestao
do arquivo fisico e eletrdnico da Cémara Municipal
de Claro dos Pogdes, bem como a realizacao do
controle e agendamento das viagens institucionais
dos vereadores, incluindo o registro, planejamento,
acompanhamento e suporte documental, de forma a
assegurar maior eficiéncia, transparéncia e
rastreabilidade dos processos administrativos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO:
R$ 25.599,96 (vinte e cinco mil, quinhentos e
noventa e nove reais, noventa e seis centavos).

DATA DA SESSAO PRESENCIAL PARA ANALISE DE
CONFORMIDADE DE HABILITAGCAO E DE PROPOSTA:
19/09/2025.

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor Pre¢o por item.
PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS:
SIM
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AVISO DE CONTRATAGCAO POR DISPENSA PRESENCIAL N° 11/2025.

(Processo Administrativo n°. 11/2025)

Torna-se publico que o Municipio de Claro dos
Pocdes/Mg, inscrito no CNPJ sob o n. 66.450.974.0001-85,
por meio do Setor de Licitagbdes e Contratos (SLC),
realizard Dispensa presencial com critério de julgamento
menor preco, na hipdétese do art. 75, inciso II, nos termos
da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas
aplicéaveis.

Link de acesso aos Decretos:
www.clarodospocoes.mg.leg.br/leis

Data, horario e local da sessdo de andlise de conformidade
de habilitagdo e proposta: 19/09/2025, as 09:00 hrs, a Rua
Vereador Geraldo Mangabeira, n°. 65, Centro, Claro dos
Pogcdes/MG. Os documentos de habilitacdo serdo exigidos do
interessado cuja proposta foi selecionada.

Prazo para o envio de proposta: Até o dia 19/09/2025, as
08:59 hrs.

Enderego Fisico para o envio de proposta: Rua Vereador
Geraldo Mangabeira, n°. 65, Centro, Claro dos Pogdes/MG.
Enderego eletrdénico para o envio de proposta:
administrativo-legislativo@clarodospocoes.mg.gov.br.

PRAZO PARA ENVIO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO DA EMPRESA
DECLARADA VENCEDORA: Em conformidade com o disposto na Lei
n® 14.133/2021, apbds a abertura das propostas e a
declaracdo da empresa vencedora, com base na proposta de
menor prego, a empresa vencedora tera o prazo de 3 (trés)
dias Uteis para apresentar os documentos de habilitacéo
exigidos neste edital. Este prazo serd contado a partir
da comunicacdo formal da classificacdo e da convocacao
para a entrega da documentacdo necessaria. O prazo poderé
ser ampliado ou prorrogado, caso a complexidade do objeto
o Jjustifique ou ainda mediante solicitacdo da empresa
vencedora, a ser analisada e autorizada pela
Administracéo.

Critério de Julgamento: Menor Preco.
Regime de Execugdo: Empreitada por Preco Unitario.
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‘ E CAMARA MUNICIPAL DE CLARO DOS POCOES -MG

1. OBJETO DA CONTRATAGCAO DIRETA

O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta
mais vantajosa para a contratacdo de empresa/profissional
para prestagdo de servigos de apoio administrativo,
compreendendo a organizagdo, digitalizagdo e gestadao do
arquivo fisico e eletrdénico da Cémara Municipal de Claro
dos Pogdes, bem como a realizacdo do controle e
agendamento das viagens institucionais dos vereadores,
incluindo o registro, planejamento, acompanhamento e
suporte documental, de forma a assegurar maior eficiéncia,
transparéncia e rastreabilidade dos processos
administrativos, conforme condicbdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta
e seus anexos.

1.1. O critério de julgamento adotado serd o menor preco
por 1item, observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

2. PARTICIPAGCAO NA DISPENSA PRESENCIAL.

2.1. O interessado em participar da presente dispensa
presencial devera, no prazo de 3 (trés) dias uteis da
publicacdo do Termo de Referéncia e da autorizacao da
dispensa presencial no Sitio Oficial do Municipio e no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), enviar
proposta de pregcos em valor ndo superior ao prego de
referéncia ao Setor de Licitacdo e Contratos (SLC) por
meio dos enderecos fisicos e eletrdnicos descritos nos
preambulos.
2.2. Faz parte deste aviso, como anexos, o Termo de
Referéncia e Autorizacdo da dispensa.
2.3. O procedimento serd divulgado no Portal Nacional de
Contratacgdes Publicas - PNCP.
2.4. E de inteira responsabilidade dos interesses o envio
das propostas na forma fisica ou eletrdnica, ndo cabendo
ao licitante a responsabilidade por eventuails extravios
no envio das propostas.
2.5. Nao poderdo participar desta dispensa de licitacédo os
fornecedores:

a) que ndo atendam as condicgdes deste Aviso de

Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

3|44


http://www.pncp.gov.br/
http://www.pncp.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE CLARO DOS POCOES -MG
CNPJ: 66.450.974/0001-85
Rua Vereador Geraldo Mangabeira, 65 Centro.

E-mail: administrativo-legislativo@clarodospocoes.mg.gov.br

b)

estrangeiros que n&o tenham representacdo legal

no Brasil com poderes expressos para receber citacédo e
responder administrativa ou judicialmente;

c)
a)

que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do
projeto executivo, pessoa fisica ou Jjuridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos
ou fornecimento de bens a ele relacionados;
empresa, isoladamente ou em consércio,
responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto,
responséavel técnico ou subcontratado, quando a
contratacdo versar sobre obra, servigcos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou Jjuridica gque se encontre, ao

tempo da contratacéao, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancdo gque lhe foi
imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente pUblico que desempenhe
funcdo na dispensa de licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou gque
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou
coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos
anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com trédnsito em
julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condigdes
analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacéo
trabalhista.

organizacdes da Sociedade Civil de Interesse
Piblico - OSCIP, atuando nessa condicdo (Acdrdéao
n°® 746/2014-TCU-Plendrio); e

sociedades cooperativas.
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2.5.c.1. Equiparam-se aos autores do projeto as
empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;
2.5.c.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também
ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancédo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a wutilizacdao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
2.6. N&do poderd participar, direta ou indiretamente, da
dispensa eletrdbnica ou da execucdo do contrato agente
publico do 6rgdo contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme §
1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA.

3.1. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso
de Contratacgdo Direta, encaminhara a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando
for o caso, e o preco ou o desconto, até a data e o horéario
estabelecidos no predmbulo.

a) O fornecedor NAO podera oferecer proposta em
quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.

3.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na
proposta, em especial o preco ou desconto ofertados,
vinculam a Contratada.
3.3. Nos wvalores propostos estardo inclusos todos os
custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributédrios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente na execucgdo do objeto;
a) A proposta deverd conter declaracdo de que
compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicéao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.
b) Os precos ofertados, tanto na proposta inicial
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, né&o
lhe assistindo o direito de pleitear <qualquer
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alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer

outro pretexto.
3.4. Se o regime tributdrio da empresa implicar o
recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd aquela correspondente a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
3.5. Independentemente do percentual do tributo que
constar da planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos pela legislacdo vigente.
3.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade
do cumprimento das disposig¢gdes nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar oOs
fornecimentos nos seus termos, bem como de fornecer os

materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucgdo contratual, promovendo, quando

requerido, sua substituicgéo.
3.7. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a
60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacdo.
3.8. A proposta devera ser acompanhada das seguintes
declaracdes:
a) que 1nexistem fatos 1mpeditivos para sua
habilitagcdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

b) que estd ciente e concorda com as condicdes
contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;
c) que se responsabiliza pelas transagdes que forem

efetuadas no sistema, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;
d) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213/91.
e) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicgédo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicéao.
3.9. O fornecedor organizado em cooperativa devera
declarar que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo
16 da Lei n® 14.133, de 2021.
3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera declarar
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
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Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

4. JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

4.1. Na data, horadrio e local designada no preambulo para
andlise de conformidade da proposta, a comissdo de
contratacdo realizard a verificacdo da conformidade da
proposta com menor pre¢o ou maior desconto quando a
adequacdo em relacdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao preco maximo de contratacdo estipulado
no Termo de Referéncia.
4.2. Quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para
a contratacdo, a comissdo de contratacdo podera negociar
condig¢des mais vantajosas.
a) Neste caso, serda encaminhada contraproposta ao
fornecedor que tenha apresentado o menor preco ou O
maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta
compativel em relacdo ao estipulado pela Administracéo.
b) A negociagdo poderda ser feita com os demais
fornecedores <classificados, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apods
a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preg¢o maximo ou abaixo do
desconto definido para a contratacgédo.
4.3. Em qualquer caso, concluida a negociacédo, se houver,
o resultado serd registrado na ata do procedimento da
dispensa presencial, devendo esta ser anexada aos autos
do processo de contratacdo e solicitado ao fornecedor o
envio da proposta adequada ao valor negociado, se for o
caso.
4.4. Constatada a compatibilidade entre o wvalor da
proposta e o estipulado para a contratagdo serd solicitado
ao fornecedor o envio dos documentos de habilitacéo,
quando necessarios.
a) Além da documentacdo supracitada, o fornecedor
com a melhor proposta deverd encaminhar planilha com
indicacédo de custos unitarios e formacdo de precos,
conforme modelo anexo, com o0s valores adequados a
proposta vencedora.
4.5. Declarada a proposta vencedora, se houver, a comissao
de contratacédo verificara se o fornecedor provisoriamente
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classificado em primeiro lugar atende as condicdes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da
Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacéo
no processo de contratacdo direta ou a futura contratacéo.
4.6. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da
empresa fornecedora e também de seu sdécio majoritério, por
forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992.

a) Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor
serd reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacéo.

4.7. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanéaveis;
b) néo obedecer as especificacodes técnicas
pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
c) apresentar precgos inexequiveis ou que
permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacao;
d) ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando
exigido pela Administracao;
e) apresentar desconformidade com quaisquer outras
exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde qgue
insanavel.

4.8. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que

possui ou possuira recursos suficientes para executar a

contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta

de precos ou menor lance que:
a) for insuficiente para a cobertura dos custos da
contratacdo, apresente ©precos global ou unitarios
simbdélicos, irrisdérios ou de valor zero, incompativeis
com os precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatdédrio da dispensa ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade do préprio fornecedor, para
0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.
b) apresentar um ou mals valores da planilha de
custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatdério, tais
como leis, medidas provisdrias e convencdes coletivas
de trabalho vigentes.

4.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de

preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
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complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.
4.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem
motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha
poderd” ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado
pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do precgo.
a) O ajuste de que trata este dispositivo se limita
a sanar erros ou falhas que n&o alterem a substéncia
das propostas;
b) Considera-se erro no preenchimento da planilha
passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional,
quando nédo cabivel esse regime.
4.11. Para fins de anadlise da ©proposta quanto ao
cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do
fornecimento ou da &rea especializada no objeto.
4.12. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera
examinada a proposta subsequente, e, assim sucessivamente,
na ordem de classificacéo.
4.13. Havendo necessidade, a sessao seré suspensa,
informando-se aos proponentes a nova data e horario para
a sua continuidade.
4.14. Encerrada a anadlise quanto a aceitacdo da proposta,
serd iniciada a fase de habilitacdo, observado o disposto
neste Aviso de Contratacdo Direta.

5. HABILITAGAO

5.1. Os documentos a serem exigidos ©para fins de
habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133,
de 2021, constam do Termo de Referéncia e serédo
solicitados apenas ao fornecedor mais bem classificado.
5.2. A habilitacdo do fornecedor podera ser verificada por
meio de sitios oficiais, quando disponivel.

5.3. Na hipdétese de necessidade de envio de documentos
complementares, indispensaveis para a habilitacdo, o
fornecedor serd convocado a encaminhd-los, em formato
digital, preferencialmente por meio de e-mail, no prazo
de 2 (dois) dias uteis, sob pena de inabilitacéo.

5.4. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do
preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duavida em
relacdo a integridade do documento digital.
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5.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com
indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
5.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos
deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
5.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz
e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.
5.8. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que
estiver concorrendo em outro item, ficard obrigado a
comprovar o0s requisitos de habilitacdo cumulativamente,
isto é, somando as exigéncias do item em que venceu as do
item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,
sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes
cabiveis.
a) Ndo havendo a comprovagao cumulativa dos
requisitos de habilitacdo, a inabilitacédo recaira sobre
o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor
nos remanescentes.
5.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os
documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo
informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.
5.10. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua
habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresentad-los em desacordo com O
estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.
a) Na hipbétese de o fornecedor nédo atender as
exigéncias para a habilitacdo, examinard a proposta
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que
atenda as especificacdes do objeto e as condicdes de
habilitacéo.
5.11. Constatado o atendimento as exigéncias de
habilitacdo, o fornecedor serd habilitado.

6. CONTRATAGCAO
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6.1. Apdés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua
pela contratacdo, serd firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

6.2. O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar
o Termo de Contrato QU aceitar instrumento equivalente,
conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Aviso de Contratacdo Direta.

a) Alternativamente a convocagdo para comparecer
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracéo
poderé encaminha-1o para assinatura, mediante

correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou outro meio eletrdnico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data
de seu recebimento.

b) O prazo previsto no subitem anterior poderd ser
prorrogado, por igual ©periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracéao.

6.3. O Aceite da ©Nota de Empenho ou do instrumento
equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:
a) referida Nota esta substituindo o contrato,
aplicando-se a relacdo de negdcios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 2021;
b) a contratada se vincula a sua proposta e as
previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta e
seus anexos;
c) a contratada reconhece que as hipdteses de
rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n® 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei.
6.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é o estabelecido
no Termo de Referéncia.
6.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento
equivalente serd exigida a comprovacdo das condicdes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, dque
deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia
do contrato.

7. INFRAGCOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
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7.1. Comete 1infracdo administrativa o fornecedor que
praticar quaisquer das hipdteses previstas no art. 155 da
Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:
a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que
cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para
O certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a

documentacdo exigida para a contratacéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da
entrega do objeto da contratagdo direta sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdao ou documentacdo falsa

exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a dispensa eletrdnica ou a execugdo do

contrato;

i) fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato
fraudulento na execucdo do contrato;

J) comportar-se de modo 1inidbdneo ou cometer

fraude de qualquer natureza;
7.1.3.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre
outros, a declaracdo falsa quanto as condicdes de
participacédo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os fornecedores, em qualguer momento
da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de

lances.
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos deste certame.
1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei

n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. O fornecedor dgque cometer qualquer das infracdes
discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.a) deste
Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% a 30% sobre o valor estimado do(s)
item(s) prejudicado (s) pela conduta do
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fornecedor, por qualquer das infracdes dos
subitens 7.1.a) a 7.1.1);

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancédo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
7.1.b) a 7.1.g) deste Aviso de Contratacédo Direta,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

d) Declaracdo de 1inidoneidade para licitar ou
contratar, que impedird o responsavel de licitar
ou contratar no admbito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 7.1.h) a
7.1.1), bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicdo da penalidade mais grave.

7.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de
Contratacdo Direta ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Contratante (art. 156, §9°)

7.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°9).
7.5. Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa
do interessado no prazo de 15 (gquinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacdo (art. 157)

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou seréa
cobrada judicialmente (art. 156, §8°9).

7.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a
multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do
recebimento da comunicagcdo enviada pela autoridade
competente.

7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a4 em pProcesso
administrativo que assegure o contraditdédrio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se 0 procedimento
previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.

7.9. Na aplicacdo das sancgdes serdo considerados (art.
156, §1°):
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a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;
as circunstédncias agravantes ou atenuantes;
os danos que dela provierem para o Contratante;
a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa
de integridade, conforme normas e orientacdes dos
6rgdos de controle.
7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na
Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159) .
7.11. A personalidade Jjuridica do Contratado podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa Jjuridica serdo estendidos aos
seus administradores e sbécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0os casos, o) contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anadlise juridica prévia (art. 160)
7.12. 0O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancdao,
informar e manter atualizados os dados relativos as
sancbes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS)

O O Q0 O w

e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art.
161)

7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar séao
passiveis de reabilitacd&o na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.14. As sangdes por atos praticados no decorrer da
contratacdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

8. DAS DISPOSIGCOES GERAIS
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8.1. No caso de todos 0os fornecedores restarem

desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo poderéd, alternativamente:
a) Realizar a contratacdo direta do fornecer

constante da estimativa de preco da contratacdo com

proposta mais vantajosa para a administracdo e desde

que atendidas as condicdes da habilitacdo exigidas; ou

b) Solicitar formalmente a outro fornecedor nédo

constante na cesta de precos da contracdo, por e-mail

ou oficio com assinatura do agente responsavel,
proposta de precos do objeto a ser contratado, mantendo
as condig¢des anteriores;

c) Republicar presente aviso com uma nova data.
8.2. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de
qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser
atendido o prazo 1indicado pelo agente competente da
Administracdo na respectiva notificacdo.

8.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo gqualquer fato
superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia atil subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao
em contrario.

8.4. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste
procedimento e durante o envio de lances observardao o
horadrio de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo
e registro no Sistema e na documentagdo relativa ao
procedimento.

8.5. No Jjulgamento das propostas e da habilitacdo, a
Administracgdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substéncia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes wvalidade e
eficadcia para fins de habilitacdo e classificacdo.

8.6. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo
Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliacédo
da disputa entre ©os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracédo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacédo.

8.7. Em caso de divergéncia entre disposicgdes deste Aviso
de Contratacdo Direta e de seus anexos ou demais pecas que
compdem O processo, prevalecera as deste Aviso.

8.8. Da sessdo publica serd divulgada Ata no Diéario
Oficial do Municipio.
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8.9. Integram este Aviso de Contratacédo Direta, para todos
os fins e efeitos, o0s seguintes anexos:

a) ANEXO I - Termo de Referéncia
b) ANEXO ITI - Minuta de Termo de Contrato, quando houver;
c) ANEXO III - Proposta Comercial;

Claro dos Pocdes/MG, 15 de setembro 2025.

Fabricio Soares Fernandes
Presidente da Cémara Municipal de Claro dos Pogdes
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de empresa/profissional para prestacgéo
de servigos de apoio administrativo, compreendendo a
organizagdo, digitalizagdo e gestdo do arquivo fisico e
eletrénico da Camara Municipal de Claro dos Pogdes, bem
como a realizagdo do controle e agendamento das viagens
institucionais dos vereadores, incluindo o registro,
planejamento, acompanhamento e suporte documental, de
forma a assegurar maior eficiéncia, transparéncia e
rastreabilidade dos processos administrativos, nos termos
da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Item Descrigdo/Especificagdo UNID QTDE

Contratacdo de empresa/profissional para prestacado
de servicos de apoio administrativo, compreendendo
a organizacdo, digitalizacdo e gestdo do arquivo
fisico e eletrbénico da Cédmara Municipal de Claro dos
Poc¢des, bem como a realizacdo do controle e
agendamento das viagens institucionais dos
vereadores, incluindo o registro, planejamento,
acompanhamento e suporte documental, de forma a
assegurar maior eficiéncia, transparéncia e
rastreabilidade dos processos administrativos.

Serv 12

1.2. O prego maximo de referéncia global dos servigos
admitido sera os constantes na tabela abaixo:

VALOR
Item Descrigdo/Especificagédo UNID QTDE UNID.

Contratacao de empresa/profissional para
prestacdo de servigos de apoio administrativo,
compreendendo a organizagdo, digitalizacdo e
gestdo do arquivo fisico e eletrdénico da
Camara Municipal de Claro dos Pogbdes, bem como
a realizacdo do controle e agendamento das
viagens institucionais dos vereadores,
incluindo o registro, planejamento,
acompanhamento e suporte documental, de forma
a assegurar maior eficiéncia, transparéncia e

Serv. 12 |2.133,33
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rastreabilidade dos processos
administrativos.

1.3. 0O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses,
contados da data da assinatura do instrumento contratual,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento hdbil que o substitua
oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacéo.

2. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

2.1. A contratacdo ¢é indispensavel ©para garantir a
modernizacdo da gestdo administrativa da Cédmara Municipal,
reduzindo riscos de extravios ou atrasos, assegurando a
eficiéncia no tratamento das informacdes e contribuindo
para a melhoria continua da prestacdo do servico publico.
O servigo abrangerd a organizacdo, digitalizacdo e gestéo
do arquivo fisico e eletrdnico da instituicdo, medida
essencial para a preservacdo documental, otimizacdo do
acesso as informacdes e cumprimento das normas legais de
transparéncia e publicidade. Além disso, inclui-se o
controle e agendamento das viagens institucionais dos
vereadores, compreendendo o registro, planejamento,
acompanhamento e suporte documental. Tal medida assegura
maior rastreabilidade dos deslocamentos, promovendo a
adequada utilizacdo dos recursos publicos e possibilitando
melhor planejamento das atividades parlamentares.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

3.1. N&o se aplica.

Indicagdo de marcas ou modelos:

3.2. N&o se aplica.

Da vedagdo de contratagdo de marca ou produto:

3.3. N&o se aplica.
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Da exigéncia de amostra:

3.4. N&o se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade
3.5. N&o se aplica.

Subcontratacéao

3.6. Na&o é admitida a subcontratacéao do objeto
contratual.

Garantia da contratacéao

3.7. N&o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos
artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de Entrega

4.1. Os servicos serdo prestados, no endereco da sede da
Camara Municipal de Claro dos Pocgdes.

4.2. A aprovacgdo dos produtos/servicos licitado dar-se-&
pela Presidente da Camara Municipal de Claro dos Pogdes e
pelo fiscal responséavel.

4.3. O recebimento dos produtos/servicos ndo excluird a
CONTRATADA da responsabilidade quanto a ética profissional
pela perfeita execugcdao do objeto, observando-se o0s
dispositivos da Lei n® 14.133/21.

4.4. Se apods o) recebimento dos  produtos/servigos
constatar-se que os mesmos foram executados em desacordo
com a proposta, apds a devida notificacgdo por escrito a
contratada, serdo interrompidos os prazos de prestacdo dos
servigcos e suspenso o pagamento, até que sanada a
situacéo.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

4.5. A garantia consiste na prestacdo pela empresa, de
todas as obrigacdes previstas na Lei n°. 14.133/2021.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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4.6. O contrato deverd ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

4.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou
suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
4.8. As comunicacdes entre o contratante e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o0 ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim.

4.9. 0O contratante poderd convocar representante da
empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

4.10. Apbds a assinatura do contrato ou instrumento
equivalente, o contratante podera convocar o representante
da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conteré
informacdes acerca das obrigag¢gdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo
do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
4.11. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e

fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do <contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,

caput) .
Fiscalizagdo Técnica

4.12. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do
contrato, para dque sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo;
4.12.1. 0 fiscal do contrato anotara no histédrico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.
4.12.2. Identificada qualquer inexatidao ou
irregularidade, o fiscal do contrato emitiré
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notificagcdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcéo.

4.12.3. 0 fiscal do contrato informard ao gestor do
contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

4.12.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar
a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

4.12.5. 0 fiscal do contrato comunicard ao gestor do
contrato, em tempo hédbil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou
a prorrogacdo contratual.

Gestor do Contrato

4.13. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do
processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo os registros formais da execucdo no histdérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servicgo,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacgdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas
a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo.
4.14. O gestor do contrato acompanhard os registros
realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
4.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das
condi¢gdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

5.1. Os servigos serdo prestados de acordo com a
programacdo elaborada pela Camara Municipal de Claro dos

Pocbes, a partir do recebimento da ordem de servigos
emitida pela Cé&mara Municipal.
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Liquidagéao

5.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacéo.

5.2.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido
a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no
caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.

75 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera
verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios

e essenciais do documento, tais como:

5.3.1. o prazo de validade;

5.3.2. a data da emissdo;

5.3.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
5.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
5.3.5. o valor a pagar; e

5.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributéarias

cabiveis.

5.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

5.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.6. A Administracdo deverd realizar consulta para: a)
verificar a manutencdo das condigdes de habilitacéo
exigidas; Db) identificar possivel razdo que 1impeca a
contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administrac¢cdo ou com o Poder
Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
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5.8. Ndo havendo regularizagcdo ou sendo a defesa
considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

5.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera
adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situacéo.

Prazo de pagamento

5.11. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta)
dias contados da finalizacdo da liquidacgdo da despesa,
conforme sec¢do anterior.

5.12. Nao havendo pagamento no prazo citado, o valor devido
serda atualizado monetariamente pelo do INPC (IBGE), e
acrescido de multa equivalente a 0,2% ao dia, limitado a
2% (dois por cento), que terd como base de calculo o valor
inicial ndo pago tempestivamente.

Forma de pagamento

5.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem
bancédria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

5.14. Serd considerada data do pagamento o dia em que
constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
5.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo
tributédria prevista na legislacédo aplicavel.

5.15.1. Independentemente do percentual de tributo
inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

5.16. O contratado regularmente optante pelo Simples
Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de
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comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus
ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

6.1. A empresa serd selecionada por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitacéo, na forma
presencial, com fundamento na hipdétese do art. 75, inciso
IT da Lei n.° 14.133/2021.

Forma de fornecimento
6.2. O fornecimento do objeto serd continuado.
Exigéncias de habilitagédo

6.3. Previamente a celebracéao do contrato, a
Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condigdes para contratacgao, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Sitios oficiais das Fazendas Nacionais
(Municipios, Estados ou Receita Federal do Brasil),
Caixa Econbmica Federal, Justica do Trabalho, dentre
outros.
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e
Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cne
p) .
6.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da
empresa interessada e de seu sbécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibigcdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sdécio majoritario.
6.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado
a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciard para verificar se houve fraude por
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parte das empresas apontadas no Relatdério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

6.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos
vinculos societédrios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

6.7. O 1interessado serd convocado para manifestacédo
previamente a uma eventual negativa de contratacdo.

6.8. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com
indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

6.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos
deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

6.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz
e filial com diferencas de nuUmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

6.11. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado
comprovar o0s seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica
6.12. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico

de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

6.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condigcdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacéo ficaréa condicionada a verificacéo da

autenticidade no sitio  https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

6.14. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal
— SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricgdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

6.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de
autorizacdao de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
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unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede.

6.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

6.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro PuUblico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

6.18. Os documentos apresentados deverao estar
acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitagcdo fiscal e trabalhista

6.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

6.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS);

6.22. Prova de 1inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho (CNDT) , mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

6.23. Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes
Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;
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6.24. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.25. Caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
6.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que ©pretenda auferir os Dbeneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
6.27. Certidao negativa de faléncia <expedida pelo

distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificacdo Técnica
6.28. Ndo &€ o caso.
Documentagdo Complementar

6.29. Declaragdo Unificada - conforme apéndice do Anexo

7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
7.1. O custo estimado total da contratacdo ¢é de RS
25.599,96 (vinte e cinco mil, quinhentos e noventa e nove

reais, noventa e seis centavos), conforme custo unitario
aposto na tabela acima.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacéao
correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral do Municipio.

8.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

01.01.04.122.0001.2003.33903900 - Ficha 11.
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8.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros
subsequentes serd indicada apdbdés aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.
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Apéndice do Anexo I - Declaracdo Unificada

A Camara Municipal de Claro dos Pogdes-MG:

Objeto: Contratagdo de empresa/profissional para prestacdo de
servigos de apoio administrativo, compreendendo a organizacgéo,
digitalizagdo e gestdo do arquivo fisico e eletrdnico da Céamara
Municipal de Claro dos Pogdes, bem como a realizagdo do controle
e agendamento das viagens institucionais dos vereadores, incluindo
o registro, planejamento, acompanhamento e suporte documental, de
forma a assegurar maior eficiéncia, transparéncia e
rastreabilidade dos processos administrativos.

Eu, XXXXXXXXXKXKXXXAXKXKXKXKXXX (Representante Legal devidamente
qualificado) da empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita sob o CNPJ de
n°® XXXXXXXXXXX, DECLARO, para os devidos fins e sob as penas da
Lei, que a empresa:

1. Que estd ciente e concorda com as condic¢des contidas no edital
e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituic¢cdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatdrio;

2. N&do emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°,
XXXIII, da Constituicdo Federal;

3. Ndo possul empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1°
e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
previstas em lei e em outras normas especificas.

5. Organizada em cooperativa (se for o caso), cumpre 0s requisitos
estabelecidos no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

6. Enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa (se for o caso), cumpre o0s requisitos
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §$ 1° ao 3° do
art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

XKXXKXKXKXKKXK, XX de XXXXXXX de 20XX.

NOME (RESPONSAVEL TECNICO OU REPRESENTANTE LEGAL)
CPF n°: XXX.XXX.XXX-XX
(assinatura e carimbo)
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ANEXO II - MINUTA CONTRATUAL

Processo Administrativo n°®. 11/2025.
Dispensa Presencial n®. 11/2025.

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° -
-/2025, QUE FAZEM ENTRE SI A
CAMARA MUNICIPAL DE CLARO DOS
POCOES, POR INTERMEDIO DO (A)

A Camara Municipal de Claro dos Pocgdes/Mg, pessoa juridica
de direito publico, com sede administrativa na Rua
Vereador Geraldo Mangabeira, n°. 65, Centro, Cidade de
Claro dos Pog¢des/Mg, inscrito(a) no CNPJ sob o n°

66.450.974.0001-85, neste ato representado(a) pelo(a)

......................... (cargo e nome), CPF, RG,
doravante denominado CONTRATANTE, e o(a)
.............................. , lnscrito(a) no CNPJ/MF
(7] o N © TS o 1Y , sediado(a) na
................................... , doravante designado
CONTRATADO, neste ato representado (a) por

.................................. , tendo em vista o que
consta no Processo n°® 11/2025 e em observancia as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Presencial de
Licitacdo n° 11/2025 mediante as clausulas e condigdes a
seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e II)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de
empresa/profissional para prestacdo de servigos de apoio
administrativo, compreendendo a organizacgéao,
digitalizagcdo e gestdo do arquivo fisico e eletrdnico da
Camara Municipal de Claro dos Pogdes, bem como a
realizagdo do controle e agendamento das viagens
institucionais dos vereadores, incluindo o registro,
planejamento, acompanhamento e suporte documental, de
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forma a assegurar maior eficiéncia, transparéncia e
rastreabilidade dos processos administrativos, nas
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Ttens da aquisicédo:

VALCR | VALOR

Item Descrigdo/Especificagédo UNID | QTDE | MARCA UNID. | TOTAL

Contratacdo de empresa/profissional
para prestacdo de servicos de apoio
administrativo, compreendendo a
organizagdo, digitalizacdo e gestdo do
arquivo fisico e eletrdénico da Cémara
Municipal de Claro dos Pogdes, bem
como a realizacdo do controle e Serv 12
agendamento das viagens institucionais ’
dos vereadores, incluindo o registro,
planejamento, acompanhamento e suporte
documental, de forma a assegurar maior

eficiéncia, transparéncia e
rastreabilidade dos processos
administrativos.

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de
transcricédo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. A Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o Aviso
de Dispensa Presencial, caso existentes;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses,
contados da data da assinatura do instrumento contratual,
na forma do artigo 106 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. Apds 12 meses de vigéncia, sera devida repactuacéo
para fazer frente a inflacédo, art. 28, § 1°, da Lei
9.069/1995, com artigos 135 e 136 da Lei 14.133/2021,
aplicando-se o INPC calculado pelo IBGE.

2.3. Repactuacédo, reajuste e revisdo poderdo, a critério
da Administracéo, ser deferidos para manutencdo do
equilibrio contratual, mediante requerimento e
comprovacdo, nos termos da Lei 14.133, especialmente os
artigos 135 e 136.
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CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIII)

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestéo
e de execugdo, assim como 0s prazos e condigdes de
conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto
constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Nao serda admitida a subcontratacdo do objeto
contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO E DO PRAZO DE ENTREGA
5.1. O valor total da contratacdo é de RS ..........

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas
ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do

objeto, inclusive tributos e/ou 1impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciéarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,

seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacédo.

5.3. Os itens serdo entregues no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, podendo ser prorrogado mediante justificativa, no
endereco da sede da Cémara Municipal de Claro dos Pocgdes,
conforme solicitacdo e demanda da Camara.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais
condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e
irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.
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7.2. Apbs o interregno de um ano, e independentemente de

pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do
indice IPC FIPE - 1Indice de Precos ao Consumidor,

exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apdés a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno
minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do(s) indice (s)
de reajustamento, o contratante pagard ao contratado a
importéncia calculada pela Ultima wvariagdo conhecida,
ligquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) wutilizado(s)
para reajuste sera (do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo (s).

7.6. Caso o(s) indice (s) estabelecido(s) para
reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado (s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal gquanto ao indice
substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X,

XI e XIV)

8.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes
assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

8.1.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios,
defeitos ou incorrecgdes verificadas no objeto contratado,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido.
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8.1.3. Acompanhar e fiscalizar a fornecimento dos produtos
e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

8.1.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do wvalor
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condig¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo
de Referéncia.

8.1.5. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei
e neste Contrato;

8.1.6. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da
Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;
8.1.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as
solicitacgdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou
de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.1.8. A Administracdo terd o prazo de 5 (cinco) dias
uteis, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagcdo motivada, por igual
periodo.

8.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento

do equilibrio econbmico-financeiro feitos pelo contratado
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

8.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao
inicio de ©processo administrativo para apuracédo de
descumprimento de cléausulas contratuais.

8.1.11. A Administracdo ndo responderd por dJguaisquer

compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV,
XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes
constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
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da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda,
as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes
do objeto, de acordo com o Cédbdigo de Defesa do Consumidor
(Lei n® 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24

(vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;

9.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo
fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.

137, TII, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes
da execucgdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo contratante, que ficaréa
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.6. O contratado devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal
para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova
de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS -
CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia nédo transfere a responsabilidade ao
contratante e ndo poderad onerar o objeto do contrato;
9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
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que se verifique no local do fornecimento do objeto
contratual.

9.9. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer
atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou gque ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condigbdes exigidas para qualificacdo na contratacéo
direta;

9.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucgdo do
contrato, a reserva de cargos prevista em lel para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislacédo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);
9.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a

clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a 1indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.°
14.133, de 2021);

9.13. Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas

em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.14. Arcar com o &nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso
o0 previsto 1inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatdério para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, II, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de

ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do contratante.

9.16. Proceder conforme principio da boa-fé objetiva,
atendendo as justas expectativas do ente publico
contratante, considerando o fim publico a que se destina
o objeto.

CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)
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10.1. N&do haverad exigéncia da garantia da contratacdo dos
artigos 96 e seqguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor gue
praticar quaisquer das hipdbdteses previstas no art. 155 da
Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que
cause grave dano a Administracédo, ao funcionamento dos
servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para
o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a

documentagcdo exigida para a contratacéo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da
entrega do objeto da contratacdo direta sem motivo
Jjustificado;

h) apresentar declaracdao ou documentacdo falsa

exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a dispensa eletrbdénica ou a execugdo do

contrato;

i) fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato
fraudulento na execucdo do contrato;

3) comportar-se de modo 1inidbneo ou cometer

fraude de qualquer natureza;
j.1. Considera-se comportamento iniddéneo, entre
outros, a declaracdo falsa quanto as condigdes de
participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da
fase de lances.

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os
objetivos deste certame.
1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei

n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes
discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem
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prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancdes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.a) deste
Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;
b) Multa de 0,5% a 30% sobre o valor estimado do(s)
item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por
qualquer das infracdes dos subitens 11.1.a) a 11.1.1);
c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 7.1.b)
a 7.1.g) deste Aviso de Contratacdo Direta, quando né&o
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
d) Declaracdo de 1inidoneidade para licitar ou
contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no admbito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 7.1.h) a 7.1.1), bem como nos demais
casos que Jjustifiquem a imposicdo da penalidade mais
grave.
11.3. A aplicacdao das sangdes previstas neste Aviso de
Contratacdo Direta ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo 1integral do dano causado a
Contratante (art. 156, §9°)
11.4. Todas as sancgdes previstas neste Aviso poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
11.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa
do interessado no prazo de 15 (gquinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacdo (art. 157)
11.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem
superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou seréa
cobrada judicialmente (art. 156, §8°9).
11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial,
a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data do
recebimento da comunicagcdo enviada pela autoridade
competente.
11.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-& em processo
administrativo que assegure o contraditdédrio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n°
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14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.
11.9. Na aplicacdo das sancgdes serdo considerados (art.
156, §1°):
a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;
as circunstédncias agravantes ou atenuantes;
os danos que dela provierem para o Contratante;
a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa
de integridade, conforme normas e orientacdes dos
6rgdos de controle.
11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas
na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).
11.11. A personalidade juridica do Contratado poderéd ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa Jjuridica serdo estendidos aos
seus administradores e sbécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relacdo de coligag¢do ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0os casos, o) contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anadlise juridica prévia (art. 160)
11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de aplicacdo da sancdao,
informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS)

O O Q0 O W

e no Cadastro ©Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art.
161)

11.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e
declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar séao
passiveis de reabilitacd&o na forma do art. 163 da Lei n°
14.133, de 2021.
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11.14. As sangdes por atos praticados no decorrer da
contratacdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92,
XIX)

12.1. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as
obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da
Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

12.1.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138
e 139 da mesma Lei.
12.1.2. A alteracéo social ou a modificacdo da

finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

12.1.2.1. Se a operacgcdo implicar mudanca da ©pessoa
juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

12.2. O termo de extingcdo, sempre gue possivel, sera
precedido:

12.2.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou
parcialmente cumpridos;

12.2.2. Relacdo dos pagamentos Ja& efetuados e ainda
devidos;

12.2.3. Indenizacdes e multas.

12.3. A extincdo do contrato n&o configura o&ébice para o
reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro,
hipbtese em que serada concedida indenizacdo por meio de
termo indenizatdério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021).

12.4. E ainda, o contrato podera ser extinto:

12.4.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do &érgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado
funcdo na licitacdo no processo de contratacdo direta ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14,
inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021);

12.4.2. caso se constate que a pessoa juridica
contratada possui administrador ou sbécio com poder de
direcdo, familiar de detentor de cargo em comissdo ou
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funcdo de confianca que atue na &rea responsavel pela
demanda ou contratacao ou de autoridade a ele
hierarquicamente superior no ambito do &6rgdo contratante
(art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de
2010) .

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92,
VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo
correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido deste exercicio, nas dotacdes
abaixo discriminadas:

01.01.04.122.0001.2003.33903900 - Ficha 11.

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros
subsequentes serd 1ndicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacédo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante,
segundo as disposigdes contidas na Lei n® 14.133, de 2021,

e demais normas municipais e nacionais aplicéaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicgdes contidas na Lei
n® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela
disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n®° 14.133, de
2021.

15.2. O contratado ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas
condic¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteracbdes contratuais deverdo ser promovidas

mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
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aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de
seus efeitos, hipbdétese em que a formalizacdo do aditivo
deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n° 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato
podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente
instrumento no Portal Nacional de Contratacgdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021,
e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°,
§3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO (art. 92, §1°)

17.1. Fica eleito a Comarca de Montes Claros/MG para
dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo
de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Claro dos Pogdes-Mg, [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
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ANEXO III - MODELO DA PROPOSTA DE PRECO

Procedimento Licitatdério 11/2025 - Cémara Municipal de
Claro dos Pocdes— MG.
Dispensa 11/2025.

EMPRESA PROPONENTE/LICITANTE:
ENDERECO:

TELEFONE :

CNPJ:

E-MATIL:

Destinatario: Agente de Contratacdo e Equipe de Apoio da
Camara Municipal de Claro dos Pocgdes.

Objeto: Contratacgao de empresa/profissional para
prestacgao de servigos de apoio administrativo,
compreendendo a organizagdo, digitalizagdo e gestdo do
arquivo fisico e eletrdénico da Cémara Municipal de Claro
dos Pogdes, bem como a realizacdo do controle e
agendamento das viagens institucionais dos vereadores,
incluindo o registro, planejamento, acompanhamento e
suporte documental, de forma a assegurar maior eficiéncia,
transparéncia e rastreabilidade dos processos
administrativos.

Para fornecimento do produto, apresentamos a nossa
proposta:

Item

Descrigdo/Especificagéo UNID QTDE | MARCA

Contratagdo de empresa/profissional
para prestacdo de servigos de apoio
administrativo, compreendendo a
organizacédo, digitalizac&o e gestdo do
arquivo fisico e eletrdénico da Cémara
Municipal de Claro dos Pog¢des, bem como
a realizacdo do controle e agendamento
das viagens institucionais dos
vereadores, incluindo o registro,
planejamento, acompanhamento e suporte
documental, de forma a assegurar maior

Serv. 12

eficiéncia, transparéncia e
rastreabilidade dos processos
administrativos.
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Os precos propostos ja incluem os custos diretos e
indiretos para a execucdo do objeto, inclusive custos
tributédrios, previdencidrios e patronais, afigurando-se o
inico preco a pagar em caso de aceitacdo desta proposta.

Compreendo a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

Proposta com vigéncia de 60 (sessenta) dias.
Além do(s) preco(s) acima proposta a empresa declara:
a) que 1nexistem fatos 1mpeditivos para sua

habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

b) que estd ciente e concorda com as condicdes
contidas no Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos;
c) que se responsabiliza pelas transag¢des que forem

efetuadas no sistema, assumindo-as Ccomo firmes e
verdadeiras;

d) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°
8.213/91.

e) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigcdo de
aprendiz, nos termos do artigo 77, XXXIIT, da
Constituicédo.

Local, data

Assinatura

44| 44


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm#art93
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:constituicao:1988-10-05;1988#art7
https://normas.leg.br/?urn=urn:lex:br:federal:constituicao:1988-10-05;1988#art7

